
 

 

Informe 1° Trimestre de 2019 

(Enero-febrero-marzo) 

Unidad de Desarrollo Administrativo 



 

 

Informe 1° Trimestre 2019 

Unidad de Desarrollo Administrativo 

1 

 

 

 

 

Normatividad 

Número de servidores públicos capacitados y asesorados por Dependencia o Entidad de 

la Administración Pública Estatal para elaborar sus proyectos de Reglamento Interior o 

Reglas de Operación de Programas Sociales durante el 1er. trimestre del 2019. 

 

Numero de Servidores públicos capacitados del Depatamento de Normatividad  
1 er. trimestre 2019 

Dependencia / Entidad Enero Febrero Marzo 

Consejo de Ciencia y Tecnología de Nayarit. 2 2 0 

Servicios de Educación Pública del Estado de Nayarit.  0 6 0 

Sistema de Radio y Televisión de Nayarit.  3 3 0 

Patronato del Teatro del Pueblo. 3 3 0 

Secretaría de Desarrollo Social.  2 2 2 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Edo. de Nay.  2 2 2 

Colegio de Educación Profesional Tecnica del Estado de Nayarit. 0 0 3 

Colegio de Ballicheres del Estado de Nayarit. 1 2 0 

TOTAL 13 20 7 
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3 

 

 

 

 

Normatividad 

Número de Reglamentos Interiores de Dependencias o Entidades de la Administración 

Pública Estatal que se elaboraron pero que aún no se han publicado en el Periódico 

Oficial, Órgano del Gobierno del Estado de Nayarit en los cuales participo mediante la 

capacitación y asesoría la Unidad de Desarrollo Administrativo en el 1er.  trimestre del 

2019. 

 

Reglamentos Interiores elaborados sin publicar 1er.  trimstre  2019 

Dependencia / Entidad Enero  Febrero  Marzo 

Colegio de Bachilleres del Estado de Nayarit 1 0 0 

TOTAL 1 0 0 
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Normatividad 

Número de Reglamentos Interiores de Dependencias o Entidades de la Administración 

Pública Estatal, publicados en el Periódico Oficial, Órgano del Gobierno del Estado de 

Nayarit en los cuales participo mediante la capacitación y asesoría la Unidad de 

Desarrollo Administrativo en el 1er.  trimestre del 2019. 

 

Reglamentos Interiores actualizados 1er.  trimstre  2019 

Dependencia / Entidad Enero  Febrero  Marzo 

Sistema de Radio y Televisión de Nayarit  1 0 0 

Consejo de Ciencia y Tecnología de Nayarit 0 1 0 

Patronato del Teatro del Pueblo 0 0 1 

TOTAL 1 1 1 
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Normatividad 

Número de Reglas de Operación  de Programas Sociales actualizados en los cuales 

participo mediante capacitación y asesoría la Unidad de Desarrollo Administrativo en el 

1er.  trimestre del 2019 y que aun no se publican. 

 

Reglas de Operacion de Programas Sociales actualizadas sin publicar 1er.  trimstre  2019  

Dependencia / Entidad Enero  Febrero  Marzo 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Edo. 
de Nayarit 0 4 2 

TOTAL 0 4 2 
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Normatividad 

Número de Reglas de Operación  de Programas Sociales actualizados en los cuales 

participo mediante  capacitación y asesoría la Unidad de Desarrollo Administrativo que 

se publicaron en el Periódico Oficial, Órgano del Gobierno del Estado de Nayarit   en el 

1er.  trimestre del 2019 

 

Reglas de Operacion de Programas Sociales publicados  1er.  trimstre  2019 

Dependencia / Entidad Enero  Febrero  Marzo 

Secretaria de Desarrollo Social  3 0 2 

TOTAL 3 0 2 
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Desarrollo Organizacional 

 

Número de Documentos Administrativos actualizados mediante la  asesoría de la Unidad 

de Desarrollo Administrativo durante el 1er.  trimestre del 2019. 

Documentos Actualizados 1er trimestre 2019 

Dependencia / Entidad Enero  Febrero  Marzo 

Consejo Estatal para la Cultura y las Artes.   0 1 0 

Instituto Nayarita para la Infraestructura Física Educativa 0 0 1 

Secretaría de Desarrollo Social. 0 1 0 

Total 0 2 1 
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Desarrollo Organizacional 

Número de Servidores públicos capacitados y asesorados por Dependencia o Entidad 

de la Administración Pública Estatal para elaborar su proyecto de Manuales de 

Organización, Manuales de Procedimientos, Manuales de Servicios al Público y 

Manuales de Ingresos Propios  por la Unidad de Desarrollo Administrativo durante el 1er.  

trimestre del 2019. 

 

Servidores públicos capacitados y asesorados 1er trimestre 2019 

Dependencia / Entidad Enero  Febrero  Marzo 

Consejo Estatal para la Cultura y las Artes.   0 5 27 

Consejería Jurídica del Despacho del Ejecutivo. 0 0 2 

Instituto Nayarita de Cultura Física y Deporte  15 18 2 

Instituto Nayarita para la Infraestructura Física Educativa 1 0 0 

Servicios de Salud de Nayarit. 0 2 0 

Sistema de Radio y Televisión de Nayarit. 0 1 0 

Total 16 26 31 
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Desarrollo Organizacional 

  Número de Asesorías para la elaboración de proyectos de Manuales de Organización 

de Dependencias y Entidades de la Administración Pública del estado de Nayarit 

realizadas por la Unidad de Desarrollo Administrativo durante el 1er trimestre  2019. 

 

Asesorias  1er trimestre 2019 

Dependencia / Entidad Enero  Febrero  Marzo 

Consejo Estatal para la Cultura y las Artes.   0 2 0 

Consejería Jurídica del Despacho del Ejecutivo. 0 0 1 

Servicios de Salud de Nayarit.  0 1 0 

Sistema de Radio y Televisión de Nayarit. 0 1 0 

Total 0 4 1 
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Desarrollo Organizacional 

  Número de Asesorías para la elaboración de proyectos de Manuales de Procedimientos 

de Dependencias y Entidades de la Administración Pública del estado de Nayarit 

realizadas por la Unidad de Desarrollo Administrativo durante el 1er trimestre  2019. 

 

Asesorias  1er trimestre 2019 

Dependencia / Entidad Enero  Febrero  Marzo 

Consejo Estatal para la Cultura y las Artes.   0 0 5 

Instituto Nayarita de Cultura Física y Deporte.  3 3 1 

Total 3 3 6 
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19 

Desarrollo Organizacional 

 Número de Asesorías para la elaboración de proyectos de Manuales de Ingresos 

Propios de Dependencias y Entidades de la Administración Pública del estado de Nayarit 

realizadas por la Unidad de Desarrollo Administrativo durante el 1er trimestre  2019. 

 

Asesorias  1er trimestre 2019 

Dependencia / Entidad Enero  Febrero  Marzo 

Instituto Nayarita para la Infraestructura Física y Educativa 1 0 0 

Total 1 0 0 
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1 

Normatividad 

Número de servidores públicos capacitados y asesorados por Dependencia o Entidad de 

la Administración Pública Estatal para elaborar sus proyectos de Reglamento Interior 

durante el segundo trimestre del 2019. 

 

Número de Servidores públicos capacitados o asesorados 2019 

Dependencia / Entidad Abril Mayo Junio 

Instituto Nayarita de Infraestructura Educativa (INIFE) 0 7 0 

Universidad Tecnológica de la Sierra (UT de la Sierra) 20 0 7 

Colegio de Educación Técnica Profesional de Estado de Nayarit 
(CONALEP Nayarit) 

0 2 1 

Secretaría de Educación  (SE) 0 6 21 

TOTAL 20 15 29 

 64 
 

Gráfica 1 - Número de servidores públicos capacitados en el segundo trimestre 2019. 
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Gráfica 2 - Comparativo de Servidores públicos capacitados por Dependencia o Entidades segundo trimestre 2019. 

 

 

 

Número de Reglamentos Interiores de Dependencias o Entidades de la Administración 

Pública Estatal actualizados, el segundo trimestre del año 2019. 

Reglamentos Interiores actualizados 2019 

Dependencia / Entidad Abril Mayo Junio 

Secretaría de la Contraloría General (SCG) 0 1 0 

TOTAL 0 0 0 
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Gráfica 3 – Reglamentos actualizados segundo semestre 2019. 
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Desarrollo Organizacional 

Número de Manuales Administrativos (organización, ingresos propios y MACI) 

actualizados de las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Estatal, en 

los que la Unidad de Desarrollo Administrativo participó en su revisión y validación 

durante el segundo trimestre del año 2019. 

 

Manuales administrativos actualizados 2019 

 Dependencia/Entidad Abril Mayo Junio 

Secretaría de la Contraloría General (SCG) 0 1 0 

Instituto Nayarita para la Infraestructura Física Educativa (INIFE) 1 0 0 

Consejo Estatal para la Cultura y las Artes de Nayarit (CECAN) 0 1 0 

Consejería Jurídica  (CJ) 0 1 0 

Total 1 3 0 

 4 

 

Gráfica 4 - Manuales administrativos actualizados segundo trimestre 2019. 
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Número de Servidores públicos de las Dependencias o Entidades de la Administración 

Pública Estatal, capacitados y asesorados por la Unidad de Desarrollo Administrativo 

durante el segundo trimestre del 2019, para elaborar su proyecto de Manuales de 

Organización, Manuales de Procedimientos, Manuales de Servicios al Público y 

Manuales de Ingresos Propios. 

 

Servidores públicos capacitados 2019 

Dependencia / Entidad Abril Mayo Junio 

Consejo Estatal para la Cultura y las Artes de Nayarit (CECAN) 9 0 3 

Secretaría de Educación/Subsecretaría de Educación Media Superior e 
Investigación Científica y Tecnológica 

0 0 21 

Secretaría de la Contraloría General 0 0 1 

Total 9 0 25 

 34 
 

 

Gráfica 5 – Servidores públicos capacitados segundo trimestre 2019. 
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Gráfica 6 - Servidores públicos capacitados por Dependencia y Entidad segundo semestre 2019. 

 

 

Número de Asesorías para la elaboración de proyectos de Manuales de Procedimientos 

de dependencias y entidades de la Administración Pública del estado de Nayarit 

realizadas por la Unidad de Desarrollo Administrativo durante el segundo trimestre del 

año 2019. 

Asesorías manuals de procedimientos 2019 

Dependencia / Entidad Abril Mayo Junio 

Consejo Estatal Para la Cultura y las Artes de Nayarit (CECAN) 3 0 1 

Secretaría de la Contraloría General (SCG) 0 0 3 

Total 3 0 4 
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Gráfica 7 – Asesorías manuales de procedimientos segundo trimestre 2019. 
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1 

Normatividad 

Número de servidores públicos capacitados y asesorados por Dependencia o Entidad de 

la Administración Pública Estatal para elaborar sus proyectos de Reglamento Interior 

durante el tercer trimestre del 2019. 

 

Número de Servidores públicos capacitados o asesorados 2019 

Dependencia / Entidad Julio Agosto Septiembre 

Secretaría de Economía (SEC) 10 0 0 

Universidad Tecnológica de la Sierra (UT de la Sierra) 0 0 2 

Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit 
(CEAPAN) 

15 0 0 

TOTAL 25 0 2 

 
27 

 
 

Gráfica 1 - Número de servidores públicos capacitados en el tercer trimestre 2019. 
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Gráfica 2 - Comparativo de Servidores públicos capacitados por Dependencia o Entidades tercer trimestre 2019. 
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Normatividad 

Número de Reglamentos Interiores de Dependencias o Entidades de la Administración 

Pública Estatal que fueron validados por la Unidad de Desarrollo Administrativo en el 

tercer trimestre de 2019. 

 

Reglamentos Interiores validados 2019 

Dependencia / Entidad Julio  Agosto Septiembre 

Secretaría de Desarrollo Sustentable (SDS) 0 0 1 

Secretaría de Turismo (ST) 0 0 1 

Secretaría de Infraestructura (SI) 0 0 1 

Secretaría de Seguridad y Protección Ciudadana (SSPC) 0 0 1 

Secretaría de Desarrollo Rural (SDR) 0 0 1 

Secretaría de Bienestar e Igualdad Sustantiva (SBES) 0 0 1 

Instituto Promotor de la Vivienda de Nayarit (IPROVINAY) 0 1 0 

TOTAL 0 1 6 

 7 

 

 

Gráfica 3 – Reglamentos validados tercer semestre 2019. 
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Normatividad 

Número de Reglamentos Interiores de Dependencias o Entidades de la Administración 

Pública Estatal actualizados, publicados en el Periódico Oficial del Gobierno del Estado 

de Nayarit, en el tercer trimestre del año 2019. 

 

Reglamentos Interiores publicados 2019 

Dependencia / Entidad Julio Agosto Septiembre 

Secretaría de Desarrollo Sustentable (SDS) 0 0 1 

Secretaria de Turismo (ST) 0 0 1 

Instituto Promotor de la Vivienda de Nayarit (IPROVINAY) 0 0 1 

Comité Administrador de la Feria Nacional Tepic 0 0 1 

TOTAL 0 0 4 

 4 

 

 

Gráfica 4 – Reglamentos actualizados tercer semestre 2019. 
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Normatividad 

Número de Documentos Normativos (Lineamientos, Programas Especiales y 

Reglamentos) de Dependencias o Entidades de la Administración Pública Estatal 

validados y publicados en el Periódico Oficial del Gobierno del Estado de Nayarit, en el 

tercer trimestre del año 2019. 

 

Reglamentos Interiores publicados 2019 

Dependencia / Entidad Julio Agosto Septiembre 

Secretaría de la Contraloría General (SCG) 0 0 3 

Consejo Estatal para la Cultura y las Artes de Nayarit (CECAN) 0 1 0 

Instituto Nayarita para la Infraestructura Física Educativa 
(INIFE) 

0 1 0 

TOTAL 0 2 5 
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Gráfica 5 – Documentos normativos tercer semestre 2019. 
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Desarrollo Organizacional 

Número de servidores públicos de las Dependencias o Entidades de la Administración 

Pública Estatal capacitados y asesorados por la Unidad de Desarrollo Administrativo 

durante el tercer trimestre del 2019, para elaborar Manuales de Organización y Manuales 

de Procedimientos. 

 

Servidores públicos capacitados 2019 

Dependencia / Entidad Julio Agosto Septiembre 

Consejo Estatal para la Cultura y las Artes de Nayarit (CECAN) 9 1 0 

Secretaría de Educación/Subsecretaría de Educación Media Superior 
e Investigación Científica y Tecnológica 

2 0 0 

Secretaría de la Contraloría General (SCG) 21 0 0 

Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit 
(CEAPAN) 

15 0 0 

Instituto Nayarita de Cultura Física y Deporte (INCUFID) 3 0 0 

Servicios de Salud de Nayarit (SSN) 0 0 4 

Total 50 1 4 

 55 

 

Gráfica 6 – Servidores públicos capacitados tercer trimestre 2019. 
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Gráfica 7 - Servidores públicos capacitados por Dependencia y Entidad tercer semestre 2019. 
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8 

Desarrollo Organizacional 

Número de Asesorías para la elaboración de proyectos de Manuales de Procedimientos 

de dependencias y entidades de la Administración Pública del Estado de Nayarit 

realizadas por la Unidad de Desarrollo Administrativo durante el tercer trimestre del año 

2019. 

Asesorías manuales de procedimientos 2019 

Dependencia / Entidad Julio Agosto Septiembre 

Consejo Estatal Para la Cultura y las Artes de Nayarit (CECAN) 0 1 0 

Secretaría de Educación/Subsecretaría de Educación Media 
Superior e Investigación Científica y Tecnológica 

1 0 0 

Secretaría de la Contraloría General (SCG) 8 0 0 

Instituto Nayarita de Cultura Física y Deporte (INCUFID) 1 0 0 

Total 10 1 0 
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Gráfica 8 – Asesorías manuales de procedimientos tercer trimestre 2019. 
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Desarrollo Organizacional 

Número de Asesorías para la elaboración de proyectos de Manuales de Organización de 

dependencias y entidades de la Administración Pública del Estado de Nayarit realizadas 

por la Unidad de Desarrollo Administrativo durante el tercer trimestre del año 2019. 

Asesorías manuales de organización 2019 

Dependencia / Entidad Julio Agosto Septiembre 

Servicios de Salud de Nayarit (SSN) 0 0 2 

Total 0 0 2 

 2 

 

 

Gráfica 9 – Asesorías manuales de organización tercer trimestre 2019. 
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Desarrollo Organizacional 

Número de documentos administrativos (disposiciones, manuales y códigos) de 

Dependencias o Entidades de la Administración Pública Estatal, validados y publicados 

en el Periódico Oficial del Gobierno del Estado de Nayarit, en el tercer trimestre del año 

2019. 

 

Documentos administrativos 2019 

Dependencia / Entidad Julio Agosto Septiembre 

Secretaría de la Contraloría General (SCG) 2 1 0 

Total 2 1 0 

 3 

 

 

Gráfica 10 – Documentos administrativos validados y publicados tercer trimestre 2019. 
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Modernización Administrativa 

Número de sistemas informáticos de la Secretaría de la Contraloría General y actividades 

realizadas durante el tercer trimestre del año 2019. 

 

Sistemas / Actividades Avance (%) 

Sistema de Quejas y Denuncias 60 

Página de la Secretaría de la Contraloría General 80 

Padrón de Servidores Públicos y Particulares Sancionados 85 

Sistema de Trámites y Servicios 100 
 

 

Gráfica 11 – Documentos administrativos validados y publicados tercer trimestre 2019. 
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Informe 4to. Trimestre 

Unidad de Desarrollo Administrativo 

1 

Normatividad 

Número de servidores públicos capacitados y asesorados por Dependencia o Entidad de 

la Administración Pública Estatal para elaborar sus proyectos de Reglamento Interior 

durante el cuarto trimestre del 2019. 

 

Número de Servidores públicos capacitados o asesorados 2019 

Dependencia / Entidad Octubre Noviembre Diciembre 
Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de 
Nayarit (CEAPAN) 

0 6 0 

TOTAL 0 6 0 

 6 
 

Gráfica 1 - Número de servidores públicos capacitados en el cuarto trimestre 2019. 
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Normatividad 

Número de Reglamentos Interiores de Dependencias o Entidades de la Administración 

Pública Estatal que fueron validados por la Unidad de Desarrollo Administrativo en el 

cuarto trimestre de 2019. 

 

Reglamentos Interiores validados 2019 

Dependencia / Entidad Octubre  Noviembre Diciembre 

Secretaría General de Gobierno (SGG) 1 0 0 

Secretaría de Economía (SE) 1 0 0 

Servicios de Educación Pública del Estado de Nayarit (SEPEN) 0 1 0 

Regimen Estatal de Protección Social en Salud de Nayarit 
(REPSSN) 

0 0 1 

Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit 
(CEAPAN) 

0 0 1 

TOTAL 2 1 2 

 5 

 

 

Gráfica 2 – Reglamentos validados cuarto semestre 2019. 
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Desarrollo Organizacional 

 

Número de Manuales de Organización actualizados de las Dependencias y Entidades de 

la Administración Pública Estatal, en los que la Unidad de Desarrollo Administrativo 

participó en su revisión durante el cuarto trimestre del año 2019. 

 

 

MANUALES ADMINISTRATIVOS ACTUALIZADOS 2019 

 Dependencia/Entidad OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE 

Servicios de Salud de Nayarit (SSN) 51 0 0 

Sistema para el Desarrollo de la Familia del Estado de 
Nayarit  (SIDIFEN) 

1 0 0 

Secretaría de Educación del Estado de Nayarit (SE) 0 1 0 

Consejo Estatal para la Cultura y las Artes (CECAN)                             1 0 0 

Secretaría de Turismo del Estado de Nayarit (SECTUR)                        0 0 1 

TOTAL    53 1 1 

TOTAL POR TRIMESTRE                                                                                             55 

 

 

Grafica 1. Número de Manuales de Organización actualizados 4º trimestre 2019 
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Número de Servidores públicos de las Dependencias y Entidades de la Administración 

Pública Estatal, capacitados y asesorados por la Unidad de Desarrollo Administrativo 

durante el cuarto trimestre del 2019, para elaborar su proyecto de Manuales de 

Organización y sobre el Sistema de Control Interno Institucional y la Integración del 

Comité de Control y Desarrollo Institucional (COCODI) 

 

Servidores Públicos Capacitados 2019 

 Dependencia/Entidad OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE 

Universidad Tecnológica de la Sierra (UTS)      8 0 0 

Universidad Tecnológica de Nayarit (UTN)       4 19 0 

Universidad Tecnológica de la Costa (UTCOSTA)      7 0 0 

Secretaría de Seguridad y Protección Ciudadana (SSPC)        11 0 0 

Comisión Estatal de Conciliación y Arbitraje Médico para el 
Estado de Nayarit      

9 0 0 

TOTAL                             39 19 0 

TOTAL POR TRIMESTRE                                                                                                  58 

 

 

Grafica 2. Número de Servidores Públicos capacitados y asesorados 4º trimestre 2019 
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Número de Asesorías para la elaboración del proyecto de Manual de Procedimientos de 

la Secretaría de la Contraloría General del Estado de Nayarit realizadas por la Unidad de 

Desarrollo Administrativo durante el cuarto trimestre del año 2019. 

 

ÁREAS ADMINISTRATIVAS OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE 

Coordinación Administrativa  0 2 2 

Departamento de Recursos Financieros         0 1 1 

Unidad de Transparencia                                     0 0 1 

Coordinación de Comisarios Públicos        0 1 0 

Dirección General Jurídica                                  0 6 2 

Dirección General de Control y Auditoría 
Gubernamental 

0 3 1 

Dirección General de Contraloría Social y Atención 
Ciudadana 

0 2 2 

Unidad de Desarrollo Administrativo                 0 2 2 

Departamento de Informática                                0 0 1 

TOTAL                                                       0 17 12 

TOTAL POR TRIMESTRE                                                                                           29 

 

Grafica 3. Número de Asesorías para la elaboración del Manual de Procedimientos de la SCG 4º trimestre 2019 
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