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Informe 1° Trimestre 

Unidad de Desarrollo Administrativo 

1 

Normatividad 

 

Número de servidores públicos capacitados y asesorados por Dependencia o Entidad de 

la Administración Pública Estatal para elaborar su proyecto de Reglamento Interior o 

Reglas de Operación de Programas Sociales durante el primer trimestre del 2018. 

 

Dependencias y entidades atendidas 2018 

Dependencia / Entidad Enero Febrero Marzo 

Colegio de Bachilleres del Estado de Nayarit (COBAEN) 2 3 0 

Instituto Nayarita de la Cultura Física y Deporte (INCUFID) 4 6 3 

Comisión Estatal del Agua Potable y Alcantarillado (CEAPA) 3 3 1 

Universidad Tecnológica de Bahía de Banderas (UT BB) 7 3 4 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Nayarit (SIDIFEN) 6 4 2 

Fideicomiso de Promoción Turística del Estado de Nayarit (FIPROTUR) 3 3 0 

Secretaría de Desarrollo Social (SEDESO) 9 2 3 

Secretaría de la Contraloría General (SCG) 7 0 0 

Secretaría de Planeación, Programación y Presupuesto (SPPP) 6 4 2 

TOTAL 47 28 15 
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Gráfica 1 - Dependencias y Entidades atendidas primer trimestre 2018. 

 

Gráfica 2 - Comparativo de Servidores Públicos atendidos por Dependencias o Entidades primer trimestre 2018. 
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Desarrollo Organizacional 

Número de servidores públicos capacitados y asesorados por Dependencia o Entidad de 

la Administración Pública Estatal para elaborar su proyecto de Manuales de 

Organización, Manuales de Procedimientos y Manuales de Servicios al Público del 

Primer trimestre del año 2018. 

Servidores públicos capacitados 2018 

Dependencia / Entidad Enero Febrero Marzo 

Secretaría de Desarrollo Social (SEDESO) 13 0 0 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Nayarit (SIDIFEN) 0 14 0 

Consejo de Ciencia y Tecnología de Nayarit (COCYTEN) 0 0 8 

Secretaría de Administración y Finanzas (SAF) 0 0 16 

TOTAL 13 14 24 

 51 
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Gráfica 3 - Comparativo Servidores públicos capacitados primer trimestre 2018. 

 

 

Gráfica 4 - Comparativo de servidores públicos capacitados por Dependencias y Entidades primer trimestre 2018. 

 

  

13 14

24

0

5

10

15

20

25

Enero Febrero Marzo

P
er

so
n

as

Servidores públicos capacitados 2018

Servidores públicos capacitados por Dependencias y Entidades
Enero - Marzo 2018

SEDESO

SIDIFEN

COCYTEN

SAF



 

 

Informe 1° Trimestre 

Unidad de Desarrollo Administrativo 

5 

Modernización Administrativa 

La contratación de personal para el Departamento de Modernización Administrativa 

comenzó en Mayo de 2018. 
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1 

Normatividad 

Número de servidores públicos capacitados y asesorados por Dependencia o Entidad de 

la Administración Pública Estatal para elaborar sus proyectos de Reglamento Interior o 

Reglas de Operación de Programas Sociales durante el segundo trimestre del 2018. 

 

Número de Servidores públicos capacitados del Departamento de Normatividad 2018 

Dependencia / Entidad Abril Mayo Junio 

Instituto Nayarita de Infraestructura Educativa (INIFE) 0 5 0 

Colegio de Bachilleres del Estado de Nayarit (COBAEN) 0 1 2 

Patronato del Teatro del Pueblo 0 0 6 

Procuraduría Estatal de Protección al Ambiente (PROEPA) 0 2 0 

Servicios de Educación Pública del Estado de Nayarit (SEPEN) 0 0 5 

Universidad Tecnológica de Nayarit (UT de Nayarit) 3 31 9 

Régimen de Protección Social en Salud (Seguro Popular) 3 4 0 

Comisión Estatal del Agua Potable y Alcantarillado (CEAPA) 3 2 0 

Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Nayarit (ICATEN) 0 10 4 

Consejo Estatal Contra las Adicciones (CECA) 1 2 1 

Centro de Justicia Familiar 0 1 0 
TOTAL 10 58 27 
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Gráfica 1 - Número de Servidores públicos capacitados en el segundo trimestre. 

 

Gráfica 2 - Comparativo de Servidores públicos capacitados por Dependencia o Entidades primer trimestre 2018. 
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Número de Reglamentos Interiores de Dependencias o Entidades de la Administración 

Pública Estatal actualizados, en los cuales la Unidad de Desarrollo Administrativo 

participó mediante la capacitación y asesoría durante el segundo trimestre del año 2018. 

 

Reglamentos Interiores actualizados 2018 

Dependencia / Entidad Abril Mayo Junio 

Consejo Estatal de la Cultura y las Artes de Nayarit (CECAN) 0 1 0 
 0 0 0 
 0 0 0 
 0 0 0 

TOTAL 0 0 0 

 1 
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5 

 

Número de Reglas de Operación de Programas Sociales actualizadas, en los cuales la 

Unidad de Desarrollo Administrativo participó mediante la capacitación y la asesoría 

durante el segundo trimestre del año 2018. 

Reglas de operación actualizadas  
Dependencia / Entidad Abril Mayo Junio  
SEDESO 0 1 0 1 

SIDIFEN 0 0 2 2 

     

TOTAL 0 1 2 3 
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Número de Reglas de Operación de Programas Sociales en los cuales la Unidad de 

Desarrollo Administrativo participó mediante la capacitación y la asesoría durante el 

segundo trimestre del año 2018. 

 

Reglas de Operación publicadas 2018 

Dependencia / Entidad Abril Mayo Junio 

Secretaría de Desarrollo Social (SEDESO) 0 1 0 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Nayarit (SIDIFEN) 0 0 3 

TOTAL 0 1 3 

 4 
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Gráfica 3 - Reglas de Operación publicadas segundo trimestre 2018. 

 

Gráfica 4 - Comparativo Reglas de Operación publicadas por Dependencias y Entidades segundo trimestre 2018 
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Desarrollo Organizacional 

Número de Manuales de Organización de Dependencias y Entidades de la 

Administración Pública Estatal en los que estuvo participando mediante la capacitación 

y la asesoría la Unidad de Desarrollo Administrativo  durante el segundo trimestre del 

año 2018 

Manuales de organización en proceso 2018 

Entidar / dependencia Abril Mayo Junio 

Secretaría de la Contraloría General (SCG) 1 0 0 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Nayarit (SIDIFEN) 0 1 0 

Consejo Estatal para la Cultura y las Artes de Nayarit (CECAN) 0 1 0 

Secretaría de Turismo (SECTUR) 0 0 1 

Total 1 2 1 

 4 
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Gráfica 5 - Manuales de Organización en proceso segundo trimestre 2018. 

 

Gráfica 6 - Comparativo Manuales de Organización en proceso por Dependencia y Entidad segundo trimestre 2018. 
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Número de Servidores públicos capacitados y asesorados por Dependencia o Entidad 

de la Administración Pública Estatal para elaborar su proyecto de Manuales de 

Organización, Manuales de Procedimientos y Manuales de Servicios al Público por la 

Unidad de Desarrollo Administrativo durante el segundo trimestre del 2018. 

 

Servidores públicos capacitados 2018 

Entidar / dependencia Abril Mayo Junio 

Secretaría de la Contraloría General (SCG) 12 0 0 

Secretaría de Desarrollo Social (SEDESO) 1 0 0 

Consejo Estatal para la Cultura y las Artes de Nayarit (CECAN) 0 67 0 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Nayarit (SIDIFEN) 0 3 0 

Secretaría de Turismo (SECTUR) 0 0 14 

Total 13 70 14 
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Gráfica 7 - Servidores públicos capacitados segundo trimestre 2018. 

 

Gráfica 8 - Comparativo Servidores públicos capacitados por Dependencias y Entidades segundo trimestre 2018. 
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13 

Número de reuniones de Asesoría para la elaboración de proyectos de Manuales de 

Organización de dependencias y entidades de la Administración Pública del estado de 

Nayarit realizadas por la Unidad de Desarrollo Administrativo durante el segundo 

trimestre del año 2018 

. 

Reuniones de Asesoria 2018 

Entidar / dependencia Abril Mayo Junio 

Secretaría de la Contraloría General (SCG) 1 0 0 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Nayarit (SIDIFEN) 0 2 0 

Total 1 2 0 

 4 
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Gráfica 9 - Reuniones de asesoría segundo trimestre 2018. 

 

Gráfica 10 - Comparativo reuniones de asesoría por Dependencias y Entidades segundo trimestre 2018. 
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Número de Dependencias y Entidades de la Administración Pública Estatal atendidas 

por la Unidad de Desarrollo Administrativo durante el segundo trimestre de 2018. 

 

Dependencias atendidas 2018 

Abril Mayo Junio 

2 3 1 

 TOTAL 5 
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Modernización Administrativa 

Número de Sistemas Informáticos de la Secretaria de la Contraloría General y 

actividades realizadas durante el segundo trimestre del año 2018. 

Sistemas / Actividades Avance (%) 

Sistema Estatal de Trámites y servicios (renovación). 80 

Sistema de Asistencia y Reporte de Incidencias del Personal. 70 

Migración de sistemas al nuevo equipo servidor. 40 

Sistema de Concentrado de Normatividad Estatal. 20 

Sistematización del proceso de Entrega-Recepción. 5 

 

Gráfica 11 - Avance de desarrollo de Sistemas y Actividades segundo trimestre 2018. 
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Número de solicitudes de servicios solicitados por las diferentes Unidades 

Administrativas de la Secretaria de la Contraloría General a la Unidad de Desarrollo 

Administrativo,  las solicitudes de servicio comprenden asesorías con configuración de 

los equipos de cómputo, apoyo en impresión de documentos, capacitaciones sencillas 

para el uso de programas informáticos, respaldo de información en discos duros externos 

y todos los apoyos referentes que comprenden del área de sistemas computacionales. 

 

Mes Solicitudes de servicio 

Abril 0 

Mayo 15 

Junio 20 

TOTAL 35 
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Gráfica 12 - Solicitudes de servicio segundo trimestre 2018. 

 

Gráfica 13 - Comparativo de solicitudes de servicio segundo trimestre 2018. 
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Normatividad 

Número de Reglamentos Interiores de Dependencias o Entidades de la Administración 

Pública Estatal actualizados, en los cuales la Unidad de Desarrollo Administrativo 

participó mediante la capacitación y asesoría durante el tercer trimestre del año 2018. 

Reglamentos actualizados   

Dependencia / Entidad Julio Agosto Septiembre  
CECA 0 1 0 1 

REPSS 1 0 0 1 

INCUFID 0 1 0   

SECTUR 0 1 0 1 

Feria Tepic 0 0 1 1 

TOTAL 1 3 1 4 
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Gráfica 1 - Reglamentos actualizados tercer trimestre 2018. 
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Número de Reglas de Operación de Programas Sociales actualizadas, en los cuales la 

Unidad de Desarrollo Administrativo participó mediante la capacitación y la asesoría 

durante el tercer trimestre del año 2018. 

 

 

 

Gráfica 2 - Reglas de operación actualizadas tercer trimestre 2018. 
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Desarrollo Organizacional 

Número de Servidores públicos capacitados y asesorados por Dependencia o Entidad 

de la Administración Pública Estatal para elaborar su proyecto de Manuales de 

Organización, Manuales de Procedimientos y Manuales de Servicios al Público por la 

Unidad de Desarrollo Administrativo durante el segundo trimestre del 2018. 

Servidores públicos capacitados 2018 

Dependencia / Entidad Julio Agosto Septiembre 

Instituto Nayarita de la Cultura Física y Deporte (INCUFID) 15 0 0 

Régimen de Protección Social en Salud (Seguro Popular) 14 14 0 

Consejo Estatal Contra las Adicciones (CECA) 0 5 0 

Secretaría de la Contraloría General (SCG) 0 0 10 

Total 29 19 10 

 58 
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Gráfica 3 - Servidores públicos capacitados tercer trimestre 2018. 

 

 

Gráfica 4 - Comparativo Servidores públicos capacitados por Dependencias y Entidades tercer trimestre 2018. 
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Modernización Administrativa 

Número de Sistemas Informáticos de la Secretaria de la Contraloría General y 

actividades realizadas durante el tercer trimestre del año 2018. 

Sistemas / Actividades Avance (%) 

Sistema de Asistencia y Reporte de Incidencias del Personal. 100 

Migración de sistemas al nuevo equipo servidor 100 

Sistema Estatal de Trámites y servicios (renovación). 95 

Sistema de Control Interno (SECI) 30 

Declaranet 30 

Sistema de Concentrado de Normatividad Estatal 20 

Sistematización del proceso de Entrega-Recepción 15 

 

Gráfica 5 - Avance de desarrollo de Sistemas y Actividades tercer trimestre 2018. 
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Número de solicitudes de servicios solicitados por las diferentes Unidades 

Administrativas de la Secretaria de la Contraloría General a la Unidad de Desarrollo 

Administrativo,  las solicitudes de servicio comprenden asesorías con configuración de 

los equipos de cómputo, apoyo en impresión de documentos, capacitaciones sencillas 

para el uso de programas informáticos, respaldo de información en discos duros externos 

y todos los apoyos referentes que comprenden del área de sistemas computacionales. 

 

Mes Solicitudes de servicio 

Julio 20 

Agosto 15 

Septiembre 25 

TOTAL 60 
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Gráfica 6 - Solicitudes de servicio tercer trimestre 2018. 

 

 

Gráfica 7 - Comparativo de solicitudes de servicio tercer trimestre 2018. 
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Normatividad 

Número de Reglamentos Interiores de Dependencias o Entidades de la Administración 

Pública Estatal actualizados, en los cuales la Unidad de Desarrollo Administrativo 

participó mediante la capacitación y asesoría durante el durante el cuarto trimestre del 

año 2018. 

Reglamentos Interiores actualizados 2018 

Dependencia / Entidad Octubre Noviembre Diciembre 

Secretaría de Turismo (SECTUR) 0 1 0 

Patronado del Teatro del Pueblo 0 0 1 

TOTAL 0 1 1 

 2 
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Gráfica 1 - Reglamentos actualizados cuarto trimestre 2018.

 

 

Gráfica 2 - Comparativo reglamentos actualizados cuarto trimestre 2018. 
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Número de Reglas de Operación de Programas Sociales actualizadas, en los cuales la 

Unidad de Desarrollo Administrativo participó mediante la capacitación y la asesoría 

durante el cuarto trimestre del año 2018. 

Reglas de operación actualizadas 2018 

Dependencia / Entidad Octubre Noviembre Diciembre 

Consejo de Ciencia y Tecnología de Nayarit(COCYTEN) 0 1 1 

Feria Nacional Tepic 0 0 1 

TOTAL 0 1 2 

 3 
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Gráfica 3 - Reglas de operación actualizadas cuarto trimestre 2018.

 

 

Gráfica 4 - Comparativo reglas de operación actualizadas cuarto trimestre 2018. 
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Número de Reglas de Operación de Programas Sociales  en los cuales la Unidad de 

Desarrollo Administrativo participó mediante la capacitación y la asesoría durante el 

cuarto trimestre del año 2018. 

Reglas de operación publicadas 2018 

Dependencia / Entidad Octubre Noviembre Diciembre 

Consejo de Ciencia y Tecnología del Estado de Nayarit (COCYTEN) 1 0 0 

TOTAL 1 0 0 

 1 

 

Gráfica 5 - Reglas de operación publicadas cuarto trimestre 2018. 
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Desarrollo Organizacional 

Número de Servidores públicos capacitados y asesorados por Dependencia o Entidad 

de la Administración Pública Estatal para elaborar su proyecto de Manuales de 

Organización, Manuales de Procedimientos y de Servicios al Público por la Unidad de 

Desarrollo Administrativo durante el segundo trimestre del 2018. 

Servidores públicos capacitados 2018 

Dependencia / Entidad Julio Agosto Septiembre 

Instituto Nayarita de la Cultura Física y Deporte (INCUFID) 0 0 1 

Secretaría de Desarrollo Social (SEDESO) 0 28 6 

Consejo Estatal para la Cultura y las Artes (CECAN) 0 24 16 

Total 0 52 23 

 75 
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Gráfica 6 - Servidores públicos capacitados cuarto trimestre 2018. 

 

 

Gráfica 7 - Comparativo Servidores públicos capacitados por Dependencias y Entidades cuarto trimestre 2018. 
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Modernización Administrativa 

Número de Sistemas Informáticos de la Secretaria de la Contraloría General y 

actividades realizadas durante el cuarto trimestre del año 2018. 

 

Sistemas / Actividades Avance (%) 

Sistema Estatal de Trámites y servicios (renovación). 100 

Sistema de Control Interno (SECI) 98 

Declaranet 98 

Sistema de Concentrado de Normatividad Estatal 35 

 

Gráfica 8 - Avance de desarrollo de Sistemas y Actividades cuarto trimestre 2018. 
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Número de solicitudes de servicios solicitados por las diferentes Unidades 

Administrativas de la Secretaria de la Contraloría General a la Unidad de Desarrollo 

Administrativo,  las solicitudes de servicio comprenden asesorías con configuración de 

los equipos de cómputo, apoyo en impresión de documentos, capacitaciones sencillas 

para el uso de programas informáticos, respaldo de información en discos duros externos 

y todos los apoyos referentes que comprenden del área de sistemas computacionales. 

 

Mes Solicitudes de servicio 

Octubre 25 

Noviembre 21 

Diciembre 28 

TOTAL 74 
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Gráfica 9 - Solicitudes de servicio cuarto trimestre 2018.

 

 

Gráfica 10 - Comparativo de solicitudes de servicio cuarto trimestre 2018. 
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