
ERRORES FRECUENTES EN 
LA UTILIZACION DEL SISTEMA 

DeclaraNet 



ERROR: INGRESAR A DECLARANET DE 
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

CORRECTO:
Ingresar a la dirección:

1. https://www.declaranetshbg.nayarit.gob.mx/

2. https://declaranet.declaranetshbg.nayarit.gob.mx/

3. https://www.contraloria.nayarit.gob.mx/declaranetnay.html

y haga clic en el botón “Ingresa a DeclaraNet” :

https://declaranet.declaranetshbg.nayarit.gob.mx/


ERROR: REGISTRAR LA CLAVE CURP ERRONEA 

CORRECTO:



 Corroborar CURP 
https://www.gob.mx/curp/

Verificar que la CURP se encuentre correctamente 
asentada, ya que de lo contrario, el sistema llevará a cabo 
un registro erróneo y no se podrá recuperar la contraseña 
en caso de extravío.

ERROR: REGISTRAR LA CLAVE CURP ERRONEA 

CORRECTO:

https://www.gob.mx/curp/


ERROR: REGISTRAR UN CORREO 
ELECTRONICO AL QUE NO TIENE ACCESO 

CORRECTO:

 Registrar una cuenta de correo electrónico personal y tener 
acceso al correo



ERROR: REGISTRAR UN CORREO 
ELECTRONICO AL QUE NO TIENE ACCESO 

CORRECTO:



ACTIVACION DE USUARIO DECLARANET 
VALIDACION DE CORREO ELECTRONICO

Ingresar al correo electrónico y deberá recibir un correo enviado por el correo
declaranet@nayarit.gob.mx

NOTA: SI NO LO ENCUENTRA
EN LA BANDEJA DE ENTRADA
DEBERA BUSCARLO EN
CORREO NO DESEADO

mailto:declaranet@nayarit.gob.mx


Posteriormente te tienes que dirigir la pagina del DeclaraNet le solicitará su
contraseña de acceso al sistema:

SI YA REVISARON EL 
CORREO Y NO LES LLEGO 

LA ACTIVACION DE 
USUARIO DECLARANET:

INGRESEN 
DIRECTAMENTE 

YA SE ENCUENTRA 
ACTIVADA LA CUENTA 

QUE REGISTRARON



 No utilice acentos ni signos especiales (´ * ^ ` " / % \ ' & " ! | ) para el 
llenado de su información, ya que de lo contrario no podrá 
guardar su información.

ERROR: UTILIZAR SIGNOS ESPECIALES

CORRECTO:

SISTEMA ALFANUMERICO: LETRAS Y NUMEROS



 Utilice cantidades cerradas, es decir, montos netos sin
centavos, y medidas sin puntos ni decimales.

ERROR: UTILIZAR CANTIDADES CON CENTAVOS Y PUNTOS 

CORRECTO:



 Al llenar cada rubro de la declaración, haga clic en el botón
para que sus datos queden debidamente capturados.

CAPTURAR, ACEPTAR Y GUARDAR

ERROR: NO HACER CLIC EN EL BOTON ACEPTAR

CORRECTO:



LLENADO DE LA DECLARACIÓN
Presionando el ícono de Guardar, se mostrará un mensaje en el que se señale que
la Declaración fue guardad de manera exitosa:



MODIFICACION 2022 (MAYO 2022)
EN MAYO 2022 DEBERA PRESENTAR LA DECLARACION DE MODIFICACION 2022

SELECCIONANDO DECLARACION MODIFICACION Y AÑO 2022

DEBERA SELECCIONAR
DECLARACION
MODIFICACION 2022 (SE
DECLARA EJERCICIO 2021
PERO SE PRESENTA EN EL
AÑO 2022 POR ESO
DEBERA ELEGIR 2022

ERROR: SELECCIONAR DECLARACION INICIO 
O MODIFICACION 2021

CORRECTO:



Ingreso mensual neto

NetoIngreso mensual neto

ERROR: SELECCIONAR DECLARACION SIMPLIFICADA 
CUANDO ESTAN OBLIGADOS A PRESENTAR COMPLETA

CORRECTO:



ELECCION DEL NIVEL DE ENCARGO PARA EL DESPLIEGUE DE LA 
DECLARACION COMPLETA O SIMPLIFICADA

Asimismo, deberá elegir el Nivel de encargo que corresponda de acuerdo al
siguiente listado:

GOBERNADOR (A) DEL ESTADO U HOMOLOGO (A)GOBERNADOR (A) DEL ESTADO U HOMOLOGO (A)

ERROR: SELECCIONAR DECLARACION SIMPLIFICADA 
CUANDO ESTAN OBLIGADOS A PRESENTAR COMPLETA

CORRECTO:



ELECCION DEL NIVEL DE ENCARGO 
PARA EL DESPLIEGUE DE LA DECLARACION COMPLETA

deberá elegir el Nivel de encargo que corresponda de acuerdo al siguiente listado:

1. SI NO ALCANZA EL
NIVEL JEFE DE
DEPARTAMENTO PERO
SU SUELDO MENSUAL
NETO ES IGUAL O
MAYOR A 20 MIL PESOS
DEBERA ELEGIR LA
OPCION DE JEFE DE
DEPARTAMENTO PARA
QUE SE DESPLIEGUE LA
DECLARACION
COMPLETA.

GOBERNADOR (A) DEL ESTADO U HOMOLOGO (A)

2. SI TIENE EMPLEO,
CARGO O COMISION
DE NIVEL DE JEFE DE
DEPARTAMENTO
HASTA EL NIVEL
GOBERNADOR
DEBERA PRESENTAR
DECLARACION
COMPLETA SIN
IMPORTAR SU SUELDO
MENSUAL.

ERROR: SELECCIONAR DECLARACION SIMPLIFICADA 
CUANDO ESTAN OBLIGADOS A PRESENTAR COMPLETA

CORRECTO:



ELECCION DEL NIVEL DE ENCARGO 
PARA EL DESPLIEGUE DE LA DECLARACION SIMPLIFICADA
Deberá elegir el Nivel de encargo que corresponda de acuerdo al siguiente listado:

SI NO ALCANZA EL NIVEL JEFE DE
DEPARTAMENTO Y SU SUELDO
MENSUAL NETO ES IGUAL O MENOR A
19,999.99 (DIECINUEVE MIL
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE
PESOS MIL PESOS 00/99 MONEDA
NACIONAL) DEBERA ELEGIR ENTRE:

GOBERNADOR (A) DEL ESTADO U HOMOLOGO (A)

- OPERATIVO (A) U HOMÓLOGO (A)
-ENLACE U HOMÓLOGO (A)

ERROR: SELECCIONAR DECLARACION SIMPLIFICADA 
CUANDO ESTAN OBLIGADOS A PRESENTAR COMPLETA

CORRECTO:



RUBROS DE LA DECLARACIÓN POR PERSONAL
OPERATIVO, ENLACE U HOMÓLOGO

Los datos que se deberán llenar para dicho formato son:

Datos Generales.

Domicilio del Declarante.

Datos Curriculares.

Datos del empleo, cargo o comisión.

Experiencia laboral.

Ingresos netos del Declarante.

¿Te desempeñaste como servidor público el año inmediato anterior?
(sólo en la declaración de inicio y conclusión).

En la declaración de modificación, solo aparecerán los primeros seis rubros

CUANDO SU SUELDO MENSUAL NETO SEA IGUAL O MENOR A 19,999.99 
(DIECINUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS MIL PESOS 00/99 MONEDA NACIONAL)



RUBROS DE LA DECLARACIÓN 
COMPLETA

(DE JEFE DE DEPARTAMENTO U 
HOMÓLOGO A GOBERNADOR.

Y EL QUE SIN ALCANZAR EL NIVEL DE JEFE DE DEPARTAMENTO SU
SUELDO MENSUAL NETO SEA IGUAL O MAYOR A 20 MIL PESOS



LLENADO DE LA DECLARACIÓN “FORMATO COMPLETO”

CADA VEZ
QUE SE
COMPLETE
UN RUBRO



LLENADO DE LA DECLARACIÓN FORMATO “SIMPLIFICADO”

CADA VEZ
QUE SE
COMPLETE
UN RUBRO



PROCESO DE FIRMADO DE LA DECLARACIÓN
“Una vez que haya completado todos los rubros del formato, se habilitará la
pestaña de “Firmar”, lo anterior para proceder a la firma y envío de la
declaración:

ERROR: FIRMAR LA DECLARACION 
SIN VERIFICAR LA INFORMACION

CORRECTO:



VISTA PREVIA DE LA DECLARACIÓN
Cada vez que llene un rubro de su declaración, se habilitará la pestaña “Vista
Preliminar”, la cual podrá consultar para verificar la información capturada:

ERROR: FIRMAR LA DECLARACION 
SIN VERIFICAR LA INFORMACION

CORRECTO:



VISTA PREVIA DE LA DECLARACIÓN
Se desplegará la versión preliminar de su declaración patrimonial a fin de verificar
su información:

ERROR: FIRMAR LA DECLARACION 
SIN VERIFICAR LA INFORMACION

CORRECTO:



ANTES DE SU ENVIO, REVISE SU DECLARACION MEDIANTE LA OPCION DE VISTA PREVIA, YA QUE 
UNA VEZ ENVIADA, NO PODRA HACER CORRECIONES O ENVIARLA DE NUEVA CUENTA



NOTA ACLARATORIA
Enviada y firmada la declaración, si por alguna razón se requiere realizar alguna
aclaración o precisión, en el apartado de “Declaraciones presentadas”, se cuenta
con la opción de presentar una “Nota aclaratoria”, para lo cual deberá hacer clic en
el ícono correspondiente:

ERROR: FIRMAR LA DECLARACION 
DE INICIO O MODIFICACION 2021

DEBERAN :



NOTA ACLARATORIA
Una vez que haga clic en dicho ícono, se desplegará una ventana en la cual deberá
hacer clic en el botón :



NOTA ACLARATORIA
Una vez que haga clic en dicho ícono, se desplegará una ventana en la cual manifestara la aclaración y tendrá que
hacer clic en el botón ENVIAR ACLARACION :



ANTES DE SU ENVIO, REVISE SU NOTA ACLARATORIA MEDIANTE LA OPCION DE VISTA PREVIA, YA 
QUE UNA VEZ ENVIADA, NO PODRA HACER CORRECIONES O ENVIARLA DE NUEVA CUENTA



ENVÍO Y FIRMADO DE 
LA NOTA ACLARATORIA CON CURP Y CONTRASEÑA



ENVÍO Y FIRMADO DE 
LA NOTA ACLARATORIA CON CURP Y CONTRASEÑA

ANEXAR AL ACUSE EN SOBRE LA NOTA ACLARATORIA 



TRAMITE PARA SOLICITUD DE CORRECCIONES 
CAMBIO DE CURP Y/O CORREO ELECTRÓNICO

PARA RECUPERACIÓN DE CONTRASEÑA
El usuario puede recuperar su contraseña a través del sistema DeclaraNet



TRAMITE PARA SOLICITUD DE CORRECCIONES 
CAMBIO DE CURP Y/O CORREO ELECTRÓNICO

PARA RECUPERACIÓN DE CONTRASEÑA
Sólo cuando se quiera corregir el CURP y la dirección de correo electrónico para la
recuperación de contraseña, se deberá presentar ante la Secretaria una petición

(Lo anterior a fin de acreditar la identidad del solicitante).



TRAMITE PARA SOLICITUD DE CORRECCIONES
CAMBIO DE CORREO ELECTRÓNICO

PARA RECUPERACIÓN DE CONTRASEÑA

Podrán vía WhatsApp solicitar el formato de apoyo a los teléfonos 3113419740,
3113421719, 3113426701 y 3111004681



TRAMITE PARA SOLICITUD DE CORRECCIONES 
CAMBIO DE CURP

PARA RECUPERACIÓN DE CONTRASEÑA

Podrán vía WhatsApp solicitar el formato de apoyo a los teléfonos 3113419740,
3113421719, 3113426701 y 3111004681


